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AGENDA DE DILIGENCIAS CON ACTUARIOS POR INTERNET
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO  DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

PROCEDIMIENTO DE REGISTRO DE AGENDA DE DILIGENCIAS CON ACTUARIOS

A continuacion, mostramos los pasos para llevar a cabo dichos registros:

1.- Ingresar a la Plataforma Integral del Poder Judicial del Estado de Sonora (ADISON), disponible en:
https://adison.stjsonora.gob.mx/, iniciando sesién en el botén correspondiente:

-r ‘-. L l._ INICID INSTITUCION PUBLICACIONES a

Solicitud de Acceso a Expediente / Toca Consulta de Expediente / Toca

Sl REGISTRARSE & INICIAR SESION
3 NORMATIVIDAD ~

Tecleando su usuario y contrasefa con el cual se registré y aprobé en nuestra plataforma con
anterioridad.

& Iniciar sesion

CORREC ELECTRONICO

CONTRASENA
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2.- Para poder acceder a este modulo, se selecciona del menuq,

opcion “SOLICIUD PARA DILIGENCIAS".

SOLICITUD PARA
DILIGENCIAS

AVISO PROTOCOLO DE COVID-1g

ANTE LA PANDEMIA PROVOCADA POR EL VIRUS DEL COVID-19 SE ADAPTARON DIVERSAS MEDIDAS DE REDUCIR EL
RIESGO DE CONTACTO EN APEGO A LA DECLARATORIA DE EMERGENCIA'Y CONTINGENCIA SANITARIA-
EPIDEMIOLOGICA DECRETADA POR EL GOBIERNO DEL ESTADO. SE LES PIDE TOMAR LAS DIVERSAS PRECAUCIONES
PARA EL EFECTO DE REALIZAR LAS DILIGENCIAS CON LOS ACTUARIOS, QUE EN VEHICULO DE TRASLADO SOLO SERA
PERMITIDO UN ABOGADO POR DICHO AUTOMOVIL Y ASf COMO EL ACTUARIO A REALIZAR LA DILIGENCIA
ORDENADA. CON 5US DEBIDOS CUBREBOCAS Y DEMAS MEDIDAS RECOMENDADAS.

ENTERADO

Para poder dar de alta una solicitud para diligencias con actuarios, llene los datos requeridos

en el formulario.

SOLICITUD PARA DILIGENCIAS

DATOS DE LA SOLICITUD

NOMERE

PEDRO DANIEL ARVAYO ORTEGA

DISTRITO JUDICIAL

Saleccione una opeisn
TIFO DE ASUNTO

Seleccions una opeidn

FECHA DE ACUERDO

NOTA

Capturar todos los domicilios para dili;

CORRED ELECTRONICO

PEDRO ARVAYORSTISONORA GOB.MX

ORGAND JURISDICCIONAL

ASUNTO/ANO BiS
ASUNTO AROD Nk
TIPO DE NOTHFICACION
£ Selecciona uns aptidn
DA INMABIL HORA INHABIL
Na
far en pediente, yaque f ac icamente reslizars la diligencia de los domicilins

sefialados en la soliciud.

LISTADO DE PARTES A NOTIFICAR

+ AGRTGAE PARTE A NOTIFICAR
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Para la captura de una solicitud de cita con actuarios se solicita la siguiente informacion
. Tipo de Asunto.

. Asunto (Expediente/Exhorto) /AfRo.

. Bis (Si el expediente lo requiere).

. Fecha de Acuerdo.

. Tipo de Notificacion.

. Tipo de Solicitante.

. Dia Inhabil.

. Hora Inhabil.

. Teléfono.

El solicitante sera notificado en su correo electréonico registrado al cual se le hara llegar mensa-

jes al momento de que su solicitud haya cambiado de estatus. Si su solicitud fue “RECHAZADA”", el
solicitante recibird un correo donde se le notificara el motivo por el cual fue rechazada.
Para el caso en que el Tipo de Notificaciéon sea “MEDIO DE APREMIO EMBARGQ", estas solo se
podran solicitar los LUNES y se nos activara la opcién para poder adjuntar el Auto emitido por el
Juez del érgano jurisdiccional correspondiente el cual, debera escanearse y anexarse el oficio del
auto que autoriza la diligencia correspondiente en original por todos sus lados para poder agendar
la cita. Si la solicitud fue “AGENDADA", tendra que presentarse con el oficio un viernes antes de la
semana a ejecutar.

FECHA DE ACUERDOD TIPO DE NOTIFICACION

25/02/2022 i MEDIOS DE APREMIO EMBARGO

Aviso
Favor de escanear y anexar &l oficio del auto que autoriza la diligencia correspondiente en original por todos sus lados para poder
agendar su cita.

5i su solicitud fue agendada, se tendrd gue presentar con el oficio un viernes antes de la semana a ejecutar.

TIPO DE SCLICITANTE DI1A INHABIL HORA INHABIL

Selecciona una opdlén - No - N

TELEFONO

AGREGAR DOCUMENTO

Arrastramos y soltamos el archivo en el drea del Documento o lo cargamos dando clic en el
botén “BUSCAR"” donde se nos abrira la ventana para localizar y seleccionar el archivo a cargar.
Nota.- Debera ser en formato PDF y no debera de ser mayor a 25 Mb de tamario.
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Una vez seleccionado el archivo, le damos clic en el botén “ABRIR” para que se cargue a nues-
tro formulario de registro. En caso de no querer adjuntarlo, damos clic en el botén “CANCELAR".
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Una vez cargado el archivo, podremos ver su vista previa para corroborar que es el correcto a

adjuntar en la solicitud. De no serlo,
para eliminarlo.

AGREGAR DOCUMENTO,

I PERMISO AL EXPEDIENTE PDF

solo damo clic en el botén rojo con el icono de bote de basura,

d17363c5-db1...

El mismo proceso seria para cuando se seleccionen Dias u Horas Habiles.

TIFO DE SOLICITANTE

TELEFONO

TELEFONO

DIA INHABIL HORA INHABIL

5i

fwiso

Para agendar & diligencia es necesario anecar el documento del auto gue autoriza 1a diligencia.

AGREGAR DOCUMENTO




AGENDA DE DILIGENCIAS CON ACTUARIOS POR INTERNET
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO/ DIRECCION DE DESARROLLO E IPLEMENTACION DE SISTEMAS

Anterior mente las papeletas fisicas solo contenian el campo para una sola parte a
notificar, pero en el sistema se pueden capturar cualquier cantidad de partes a notificar. El
procedimiento es darle clic en el botén “AGREGAR PARTTE A NOTIFICAR” para que muestre
la ventana de captura.

MNOTA
Capturar todos los domicilios para diligenciar en este expediente, ya que el actuario Gnicamente realizara la diligenda de los domicilios
senalados en la solicitud.

LISTADO DE PARTES A NOTIFICAR \

Si queremos guardar la solicitud sin asignar partes ni domicilio a notificar, nos marcara el
siguiente error por lo que tendremos que capturar dicha informacion requerida.

Tipo soficitante debe de estar caplurado

La captura de “NOMBRE/DOMICILIO A NOTIFICAR" se divide en dos partes:
1. Datos Generales.
2. Domicilio de la parte a notificar.

Los datos generales son:
. Tipo de persona a Notificar (Fisica / Moral).
. Tipo de parte a Notificar.
. Nombre.
. Apellidos Paternos y Maternos, en caso de ser persona fisica.

INGRESAR DATOS DE PARTE A NOTIFICAR X
TIPO DE PERSONA A NOTIFICAR TIPO DE PARTE A NOTIFICAR
Selecciona una opcién v Selecciona una opcidn v
NOMBRE:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO:
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Si queremos guardar informacién sin llenar algunos de los campos como el tipo de
persona, el nombre, el apellido paterno, el apellido materno o sin asignar el domicilio a noti-
ficar, nos marcara un error como el que se muestra, por lo que tendremos que capturar

dicha informacién requerida.

Debe de seleccionar el punic en el mapa

El Domicilio sera el lugar a donde se ira a notificar. Este se pondra en el campo y dara
buscar para que el mapa lo localice automaticamente. En caso de no ser encontrado, se
tendra que dar clic en el mapa, sefialando el lugar y dejar el nombre del domicilio que apa-
rezca con el sefalamiento.

DOMICILIO

PRIVADA LECCE #2, VILLA BONITA, HERMOSILLO, SONORA

CERRAR GUARDAR

Una vez llenado los datos, de partes y domicilio, procedemos a “GUARDAR" la informa-
cion o cerrar la pantalla sino queremos hacerlo.
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Nos regresara a la pantalla de alta con los datos iniciales donde ya nos mostrara el lista-
do del o los domicilios a notificar segun sea el caso. Si tenemos alguna duda sobre la infor-
macion capturada de las partes a notificar, podremos editar la informaciéon dando clic en el
botén verde con el Iapiz o eliminar el registro por completo de la lista dando clic en el botén
rojo con la “X" . Una vez correctos los datos, damos clic al botén “ENVIAR SOLICITUD"” para
que se nos cree la solicitud y nos genere nuestro niumero de folio para darle seguimiento.
Si la solicitud llevard mas de una parte/domicilio a notificar, se tendra que dar un clic de
nuevo al botén de “AGREGAR PARTTE A NOTIFICAR" y volver a capturar los datos de esa
parte/domicilio a notificar.

MNOTA
Capturar todos los domicillos para diligenciar en aste expediente, ya que el actuario dnicamente realizara la diligencia de los domicilios

sefialados en la solicitud.

LISTADO DE PARTES A NOTIFICAR
Tipo Persona Tipo Parte Naombre Apellido Paterno Apellido Materno
MORAL ACTOR DASDASD SDASD ASDASD n n
o ENVIAR SOLICITUD

Enseguida, nos arrojara una ventana de informacioén con el numero de folio asignado
y los datos correspondientes capturados de nuestra solicitud. Si lo deseamos, podremos
imprimir la solicitud o cerrar la ventana.

Print 1 sheet ol paper

Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Soncra

N EN PROCESO
RTEGA

SOLICITUD REGISTRADA FRIMIRO DE PRIMERA INSTANCIA DE LO FAMILIAR DE

ASHNTOR ED
THPG ST
PUEDE CONSULTAR SUS SOLICITUDES ENVIADAS EN MIS SOLICITUDES DE A

NOTIFICACION

PARA REALIZAR UNA IMPRESION POR FAVOR PRESIONE IMPRIMIR

S IMPTIMIR CERRAR

Las solicitudes al momento de ser creadas mediante el botén “GUARDAR”, su estatus
es el de “SOLICITADA", la cual debera de revisarse por el juzgado que le compete para ser
“YRECHAZADA", “AUTORIZADA" o “AGENDADA" segun sea el caso.
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3.- Para poder revisar la solicitud tendra que entrar al menu principal y dar clic en la
opcién de “ESTATUS DE SOLICITUD PARA DILIGENCIAS” la cual nos llevara a la siguiente
pantalla donde veremos todas nuestras solicitudes realizadas y su estatus.

(<)

ESTATUS DE SOLICITUD
PARA DILIGENCIAS

En esta pantalla nos mostrara 2 pestanas: la pestana de “SOLICITUDES REALIZADAS", la
cual nos enlistara nuestras solicitudes realizadas y que tenemos pendientes por Autorizar
por parte del Juzgado y “AGENDA PENDIENTE", donde nos mostrara el listado de las solici-
tudes ya Autorizadas y agendadas para que se lleven a cabo.

A continuacion, veremos la pestana de las “SOLICITUDES REALIZADAS"” donde podremos
filtrar por los campos necesarios, para nuestra consulta de una o varias solicitudes realiza-
das.

f ) ’ NICKD  INSTITUCIGN  FUBLICACIONES e

ESTATUS DE SOLICITUD PARA DILIGENCIAS

Los campos por los que podemos hacer dicha busqueda son los siguientes:

. Por Folio

Por Asunto (Asunto / ARo).

. Por Tipo de Asunto.

. Por Tipo de Notificacion.

. Por Organo Jurisdiccional

Si deseamos enlistar todas nuestras solicitudes, no llenamos ningdn campo del filtro y

simplemente, damos clic en el botén buscar para que se nos enlisten todas nuestras solici-
tudes hechas.
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Al lado derecho de cada registro de solicitud, nos aparecera un botén con opciones que
se mostraran segun sea el estatus que tenga nuestra solicitud. Aqui les mostramos una
tabla con dichas opciones.

Estatus
SOLICITADA DESAHOGADA
AUTORIZADA CANCELADA
AGENDADA RECHAZADA
1 .
ik ;

I UInmcinnes™ |

Si damos clic en el botén “IMPRIMIR”, nos enviara a la ventana para poder imprimir la
solicitud y sus datos previamente guardados.

J;.bp} JU!),:Q{, "

Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sonora

%
s

SOLICITUD DE NOTIFICACION EN PROCESO

SOLICITANTE: PEDRO DANIEL ARVAYO ORTEGA

FOLIO: 129-000]-2022

ORGANO JURISDICCIHONAL: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA MIXTO DE ALAMOS
ASUNTO: EXP. 0123/2020

TIPO NOTIFICACION: INSPECCION

DIA INHABIL: NO

HORA INHABIL: NO
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El botén “CANCELAR”, nos servira para cancelar la solicitud hecha y quitarla de nuestro
listado. Nos mostrara una ventana en donde confirmaremos si efectivamente queremos
eliminar esa solicitud o no. De estar seguros, damos clic en el botén “SI"” y se eliminara de
nuestra lista. Sino estamos seguros o no es la solicitud para eliminar, solo damos clic en el
botén “NO” y regresamos a nuestro listado.

¢Quiere cancelar la solicitud
enviada?

#0. undefined - undalined

El botén “REHACER SOLICITUD”, nos permitira regresar a la solicitud para ver todos los
datos capturados, corregirlos en casa de algun error y poder crearla como una solicitud
nueva dandole clic en el boton verde “ENVIAR SOLICITUD". Recordemos que esta opcion
solo estara disponible para las solicitudes con estatus DESAHOGADA, CANCELADA y

RECHAZADA.

DATOS DE LA SOLICITUD

NOMERE: CORREQ ELECTRONICO

PEDRO DANIEL ARVAYO ORTEGA PEDRO ARVAYOESTISONDRA GOB MX

DISTRITO JUDICIAL ORGAND JURISDICCIONAL
Alamas " JUZGADO DE PRIMERA INSTANCLA MIXTO DE ALAMOS

TIPO DE ASUNTO: ASUNTO/ANO BiS
EXPEDHENTE - 123 /| 2020 N/A

FECHA DE ACUERDO TIPO DE NOTIFICACION
2210272022 2 INSPECCION

TIPO DE SOLICITANTE DIA INHABIL HORA INHABIL
PARTE ACTOR - Mo - No

TELEFONO:

|662)-959-9999

HNOTA
Capturar todos los domicilios para diligenciar en este expediente. yva que el actuario dnicamente realizara la diligendia de los domicilios
sefialados en la solicitud.

LISTADO DE PARTES A NOTIFICAR
Tipo Persona Tipo Parte Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
MORAL ACTOR EL PESCADITC Fi5H - n n
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Si la solicitud para REHACER ya tiene una nueva solicitud SOLITADA, AGENDADA o AU-
TORIZADA, el sistema no le permitira crearla de nuevo y le enviara el siguiente mensaje de

error.

)

Ya se tiene una solicitud
pendiente con el mismo érgano
jurusdiccional y Asunto.
Folio: 152-0282-2022-JUZGADO
PRIMERO DE PRIMERA
INSTANCIA DE LO CIVIL DE
HERMOSILLO

Aceptar

El botén “VER SOLICITUD", nos mostrara en una ventana, todos los datos de la solicitud
registrada a modo de consulta, para poder ver los detalles en caso de no recordar algo al
respecto de la solicitud.

INFORMACION DE LA SOLICITUD X
FOLIO: 152-0282-2022
ORGANO JURISDICCIONAL: JUZGADO PRIMERO DE PRIMERA INSTANCIA DE LO CIVIL DE HERMOSILLO

TIPC NOTIFICACION: EMPLAZAMIENTO
ASUNTO/ANO: Exp. 0001/2019

DIA INHABIL: No

HORA INHABIL: No

NOMBRE APELLIDO APELLIDO DOMICILIO TIPODE

PATERNO MATERNO PARTE
PRUEEBADE PRUEBADE PRUEEBA DE PEDRO soriana progreso, harmosillo ABOGADO
PEDRO PEDRO SONOr3

CERRAR
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En la pestana de “AGENDA PENDIENTE", podremos consultar todas aquellas solicitu-
des que ya fueron autorizadas y agendadas por la central de actuarios para llevar a cabo
dicha diligencia. Al igual que otras pantallas, no muestra una zona de filtros para que poda-
mos buscar especificamente alguna solicitud agenda. Esto nos ayuda mucho, cuando tene-
mos bastantes por agendar y deseamos reducir la consulta. Solo llenamos los campos y
damos clic en el botéon “BUSCAR". Si dejamos los campos del filtro en blanco, nos arrojara la
consulta de todas las solicitudes agendadas que tenemos.

Los campos para el filtro de busqueda son los siguientes:
. Por Folio
. Por Fecha de Inicio
. Por Fecha Final

ESTATUS DE SOLICITUD PARA DILIGENCIAS

......

NOTAS IMPORTANTES

. Se tiene como limite, agendar 8 solicitudes por dia.
En caso de no poder asistir a la diligencia, tendra que CANCELAR y volver a AGENDAR
la solicitud.

. No se puede solicitar 2 veces el mismo expediente.

. Los MEDIOS DE APREMIO EMBARGO se agendan unicamente los dias Lunes.
Si el expediente esta tomado por un abogado, no puede ser tomado por otro abogado
con ese mismo TIPO DE NOTIFICACION.

Para cualquier duda o comentario, ponemos a su disposicion la linea de ayuda de
soporte usando el chat en linea de la pagina o comunicandose al teléfono 6623-819197 o las
extensiones 1101, 1110 y 1113 del area de la Direccién General de Servicios de Cémputo.

Estamos para servirle.




