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DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO /
DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE FIRMA ELECTRONICA

Por disposicion emitida en el Acuerdo General Numero 17/2022, el Pleno del Supremo Tribunal de Justicia
del Estado de Sonora, autorizé que, a partir del 3 de Octubre de 2022, las personas interesadas en presentar es-
critos electronicamente mediante el “Sistema Electréonico del Poder Judicial” en los Expedientes de la materia
laboral, podrdn hacerlo, si ademas de solicitar su registro en el propio sistema, cuentan con un certificado digital
para firma electrénica.

El procedimiento para la obtencién de certificado digital o de solicitud de firma electrdnica, es el siguiente:
1.- Si ya cuenta con usuario y contrasefia para usar el Sistema Electrénico, debe ingresar a “Servicios en

Linea”, cuyo icono o imagen se sitla en el menu lateral izquierdo del sitio web oficial del Poder Judicial del Esta-
do de Sonora, consultable en: https://stjsonora.gob.mx.
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2.- Después de ingresar a servicios en linea y de dar clic en INICIAR SESION, debe capturar en los campos
que aparecen, su correo electrénico y contrasefia registrados.
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EXISTEN 3 FORMAS DE SOLICITAR LA FIRMA ELECTRONICA SI AUN NO CUENTA CON ELLA.

3.- Al momento de ingresar al HOME LABORAL, si alin no cuenta con la firma electrdnica, se le mostrard cada
ocasion una ventana con invitacién para que la tramite.

INICIO

HOME CIVIL ORDINARIO HOME LABORAL

Aviso Firma Electrénica

HEMOS DETECTADO QUE AUN NO SOLICITA SU FIRMA ELECTRON @S

/
/

Leinvitamos a solicitar cita para ello.

En la ventana de aviso, se le desplegaran dos opciones, la de SOLICITAR CITA, que elegira si asi desea hacerlo
en ese momento y la de OMITIR, que puede elegir para cerrar la ventana y continuar con el uso del Sistema
Electrénico Laboral y dejar la solicitud de firma electrénica para otra ocasion.

 SISTEMA DE JUSTICIA LABORAL (7))



DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO /
DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE FIRMA ELECTRONICA

4.- Si decide SOLICITAR TURNO al ingresar al HOME LABORAL, dando clic en el botdn correspondiente, esto
sucedera:

INICIO INSTITUCION  pUBLICACIONES Ok @

FIRMA ELECTRONICA

HEMOS DETECTADO QUE AUN NO SOLICITA SU FIRMA ELECTRONICA!

@ Solicitar Turno

Se le mostrard un formulario que debe llenar para poder obtener una cita que se realizard de manera virtual a
través de la plataforma Zoom.

5.- En el formulario debe capturar su clave CURP y adjuntar el documento identificacion oficial (de las que
se sugieren ahi mismo), asi como seleccionar fecha y hora para su cita virtual, atendiendo a la disponibilidad
que se le muestre en los propios campos.

FAVOR DE LLENAR FORMULARIO

1. Contar con una copia digitalizada de su identificacion oficial
vigente (credencial para votar, cédula profesional con fotografia o

pasaporte) NOMEBRE:
2. Clave Unica de Registro de Poblacidn, CURP (puede generarlay
descargarla haciendo clic AQUI PEPE SALOMON
3. En el caso de extranjeros, éstos deberdn exhibir su pasaporte
vigente. Los extranjeros que residan en México deberan exhibir CORRED ELECTROMICO:
ademds el documento con el gue acrediten su calidad migratoria
yifo su legal estancia en el Pals, pepe.salormon@gmail.com

4. Solicitar turno mediante formulario electrénico para validar su

Solicitud CURP:"
. Recibir confirmacion de su cita via correo electrdnico. o

. Acudir a su cita puntualmente para tramitar su Firma Electronica

IDENTIFICACION OFICIAL:"
AVISO PARA CITAVIRTUAL

Es importante que ACTIVE SU CAMARA durante la reunion B Cargar archivo PDF con Identificacién Oficial

por Zoom. sentin : i " fotomral e (Tarmadl ._.._v‘/

s LN

eacitn oficial vigente, eredencisl para vitar, c&dula profesional con fotografia o pasaporte [Tamana M4
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VIRTUAL (ZOOM) *
FECHAS DISPOMNIBLES:" HORARIO DISPONIBLE:" /
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DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO /
DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE FIRMA ELECTRONICA

6.- Después de completar sus datos en el formulario, asi como elegir el dia y hora para su cita, debera dar
aceptar en el recuadro azul que indica ENVIAR.

IDENTIFICACIGN OFICIAL:

[ Carger archivo PDF con Identificacién Oficial

Identificaci6n oficial vigente; credencial para votar, cédula profesional con fotografia o pasaporte (Tamario M&x
15MB t/u).

TIPO DE TURNG:
VIRTUAL (ZOOM)
FECHAS DISPONIBLES: HORARIO DISPONIBLE:"

& 15/10/2022 08:40

7.— Verificada la disponibilidad para su cita, recibird en su correo electrdnico registrado un comprobante o
boleta de la cita que se generd, con los detalles de fecha y hora, asi como la liga de acceso a la video reunién por
la plataforma Zoom mediante la cual se le atendera.

"“’“""’C[Y( S

O &

SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL
ESTADO DE SONORA

BOLETA PARA SOLICITUD
DE FIRMA ELECTRONICA

Tipo de Turno: VIRTUAL [ZOOM)

Folio: 1004

Url Cita Zoom:
zoom usVA56024564877) ZNONYDIMpJdmRMVIFCT700  if—

Fecha de Turno:
28 de Octubre del 2022

Hora de Turno:
09:00

Soporte
Telefono: 6323812107
Correo: fimasisctronicafijstisonora gob mx

Aviso Importante

Favar da ACTIVAR 3U CAMARA dursnts la raunin mor Zoom.
Ramover Cusiquir fitra.
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8.— Asistir a la reunién programada mediante la plataforma Zoom para el trdmite de su Firma Electrénica Certifi-
cada:

8.1.- Antes de entrar a su cita virtual debe haber iniciado sesidén en su cuenta de zoom con su correo electro-
nico al cual se le notificé la programacion de la misma.

También se le recomienda estar conectado 5 minutos antes de la hora programada para su cita y que su
equipo de computo cuente con cdmara y micréfono en perfecto estado de funcionamiento.

8.2.— Al ingresar a la reunidén virtual por Zoom mediante la liga de acceso, un Agente Registrador y Certifica-
dor lo recibira con gusto y le dara informacidn, asi como algunas instrucciones durante el desarrollo de la mis-
ma, que consistirdn enunciativa, mas no limitativamente, en las siguientes:

* Se le pedird que muestre frente a la cdmara de su equipo de cdmputo el documento oficial que adjuntd
como identificacidn oficial al solicitar su cita.

* Se le pedird que se capturara su firma autégrafa del documento oficial.
* Se tomard una captura de pantalla para conservar la imagen de su rostro para nuestros registros.

* Se le enviara por medio del chat de la plataforma de Zoom, la liga correspondiente para que registre una
contrasefa personal en el sistema de firma electrdnica.

Debe apuntar y guardar en un lugar seguro su contrasefia de firma electrdnica, ya que de no recordarla, no
podra utilizarla y tendrd que solicitar nuevamente cita para obtener su firma electrdnica.

8.3.- Generada y guardada por Usted su contrasefia, le serd enviado a su correo lo siguiente:
* Archivo que contiene el Certificado Digital para la firma electrdnica (extension .P12)

* Liga para la instalacion del programa FIDDO (aplicacién que permite firmar electronicamente documen-
tos)

* Liga para ver el manual de usuario que le explica como descargar, instalar y usar el programa FIDDO para
gue pueda firmar sus documentos con su firma electrdnica.
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Si al ingresar al HOME LABORAL decide OMITIR y no solicitar turno, puede hacerlo en otra ocasién que
ingrese al sistema de la forma que se ha explicado anteriormente, o bien de estas dos otra formas si-
guientes:

1.- Ingresando a Servicios en Linea en el sitio web para luego iniciar sesion en el Sistema Electrénico
(capturando su usuario y contrasefia), dando clic en el icono o imagen de usuario que esta situado en la parte
superior derecha de la pantalla, seleccionando del menu desplegable la opcién FIRMA ELECTRONICA, como a
continuacion se muestra:

INICIO  INSTITUCION  PUBLICACIONES Ga o

iBIENVENIDO FLORENTING!

FLORENTINO GASTELUM LOPEZ /
Firma Electrénica

2.— O igualmente, después de haber iniciado sesidn en el Sistema Electronico, entrando en la opcion Ml PERFIL
y luego seleccionado la opcién de FIRMA ELECTRONICA.

INICIO INSTITUCION PUBLICACIONES a.. o

iBIENVENIDOW
FLORENTINO GASTELUM LOPEZ

Si opta por cualquiera de las opciones de acceso de SOLICTUD DE FIRMA ELECTRONICA antes explicados, de-
bera realizar el procedimiento indicado en los pasos 5 al 8 que se vierten en las pdginas 1 al 5 de este docu-
mento.
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