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PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

PRESENTACION DE DEMANDA LABORAL / ESCRITOS INICIALES

1.- Ingresar a Servicios en Linea disponible en el sitio web oficial del Poder Judicial del Estado de Sonora
https://stjsonora.gob.mx dando clic en el dibujo de SERVICIOS EN LINEA que se encuentra ubicado en el men lateral

izquierdo de nuestra pagina.

> Bienvenida
3 Directorio

2 > Organigrama
|

> Magistrados del STJ [ ~, #
e ey et |

e QUEESELPODERJUDICIAL |  LISTASDEACUERDOS | SERVICIOS

> Bibliotaca Virtual

> Justicia Alternativa NOTIFICACIONES POR CEDULA EN ESTRADOS | EDICTOS SENTENCIAS

> Publicaciones BIENVENIDA

> Estagisticas

El Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sonora, les da la mas cordial bienvenida a
nuesiro portal en linea. Es nuestro deseo que el empleo de las nuevas tecnologias de la
> Sintesis Informativa de Medios comunicacion v Ia informacion, sean un medio privilegiado para lograr a prestacion de un
senicio de eficiencia, calidad y transparencia.

> Ligas de Interés

Boletines Auiso de Privacidad Simpliicade
. Informativos

Boletin Oficial del Gobiemo del Estado
Acuerdo General 18/2022, del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de
Sonora, que determina el cierre y conelusion de funciones de la Oficialia de Partes
Comiin en Materia Penal del Distrito Judicial de Cajeme, con cabecera en Ciudad
Obregén,_Sonora.

Boletin Oficial del Gobiemo del Estado

y_se aprueban los nuevos Lineamientos del " Sister: i
Electrénica Cerfificada” del Poder Judicial del Estado de Sonora.

Servicios en Linea

Boletin Oficial del Gobiemo del Estado
Acuerdo General 16/2022, del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia que crea los
Tribunales Laborales del Poder Judicial del Estado de Sonora y establece reglas para
la Implementacién del Sistema de Justicia Laboral.

AVISO

También puede ingresar a servicios en linea ingresando directamente en el sitio https://

adison.stjsonora.gob.mx/.

INICIO INSTITUCION  PUBLICACIONES. o

@ NORMATIVIDAD ~

Video tutoriales

Solicitud de Acceso a Expediente / Toca Consulta de Expediente / Toca

SOLICITAR ACCESO
AEXPEDIENTE/TOCA

Veren @BYoulube Veren @BYoulube il

Presentacion de Demanda / Escrito Inicial Presentacion de Promocion




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Debe iniciar sesion con su correo electrénico y contrasefia registrada en el portal http://
www.adison.stjsonora.gob.mx.

INICIO  INSTITUCION  PUBLICACIONES o

& Iniciar sesion

CORREO ELECTRONICO

ooooooooooo

Una vez dentro del portal, se mostraran las dos opciones de ramos: Civil /Mercantil/Familiar y el Laboral. Dé clic en

la imagen de Home Laboral. /
& iml

HOME CIVIL / MERCANTIL / HOME LABORAL
FAMILIAR

Si no ha tramitado su Firma Electrénica le aparecera la siguiente ventana con el aviso.

Aviso Firma Electrénica X

HEMOS DETECTADO QUE AUN NO SOLICITA SU FIRMA ELECTRONICA!

Le invitamos a solicitar cita para ello.

@ Solicitar Cita

Descarga aqui el manual para solicitar la firma electrénica en nuestro sitio web.



https://adison.stjsonora.gob.mx/FirmaElectronica/ProcedimientoSolicitudFirma/

PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Para presentar su Demanda Laboral o Escrito Inicial, debe de llenar una serie de datos que
consiste en diferentes pasos de nuestro formulario. Empezara por el llenado de la Demanda

PRESENTACION DE

DEMANDALABORAL / con los Datos Generales como a continuacion se muestran:
ESCRITOS INICIALES

Datos generales

O Atencion! Através de este formulario podras crear una solicitud de demanda electrdnica para rateria laboral. Para poder enviar |a demanda es necesario contar con la firma
electrénica del Poder Judicial del Estado de Sonora. (FIDDO). Si mo cuentas con ella puedes solicitarla agul

MOMBRE: TIPO PARTE:
Francisco Florentino Gastelum Lopez Selecciona unaopcién .
TIPO DE DEMANDA (") MUNICIPALIDAD (")

Seleccione v Selecciona -
ORGANO JURISDICCIONAL (*)

Seleccione -
ACCION PRINCIPAL (*) PROCEDIMIENTO (")

Seleccione M Seleccione -
SINTESIS (")
CONSTANCIA DE NO CONCILIACION ESPECIFICAR CAUSA (")
[0 ¢La presenta? Seleccione .

ESPECIFICAR SUB CAUSA (")

Seleccione M

SIGUIENTE

o3 1

NiEsray TEMA DE JUSTICIA LABORAL



PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

PASO 1.- CAPTURA DATOS DEL ACTOR.

Una vez que se llenen los datos Generales, pasa al Paso 1 con la captura del actor (a).

Aqui selecciona el tipo de persona, Fisica o Moral y capturara todos sus datos.

Capture los datos del actor

© Atencién! Asegurese de capturar los datos en todas las pestafias mostradas 3 continuacidn.

General
Registro de datos generales
TIPO DE PERSONA (')

FISICA

APELLIDO PATERNO (")

TIPO DE IDENTIFICACION ("}
Seleccions
ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA

Seleccions

NOMBRE(S) (1)
APELLIDO MATERNO (
RFC

FECHA DE NACIMIENTO
dd/mm/azaaa o

TIENE SEGURO SOCIAL?(")
Seleccione

SINDICALIZADO

¢Es sindicalizado?

\ LIMPIAR GUARDAR

Si selecciona ¢Es Sindicalizado?, le aparecera la opcién para que seleccione de una lista, el nombre del sindicato.

ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA

Seleccione

SINDICATO

Seleccione

SINDICALIZADO

¢Es sindicalizado?

TEMA DE JUSTICIA LABORAL




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Si, seleccionamos el tipo: “Moral ”, le mostrara los siguientes campos a llenar:

- Razon social

- Actividad o Giro de la empresa

Capture los datos del actor X

® Atencion! Asegurese de capturar los datos en todas |as pestaiias mostradas a continuacion.

General

Registro de datos generales
TIPO DE PERSONA (*) RAZON SOCIAL (%)
MORAL v

ACTIVIDAD © GIRO DE LA EMPRESA

Seleccione v

LIMPIAR GUARDAR




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Si, selecciona tipo: “Fisico”, se desglosan los siguientes campos:

Capture los datos del actor X

O Atencién! Asegurese de capturar los datos en todas las pestafias mostradas a continuacién.

General

Registro de datos generales

TIPO DE PERSONA (*) NOMBRE(S) (")

FISICA v
APELLIDO PATERNO (") APELLIDO MATERNO ()
SEXO(") RFC

Seleccione v
CURP FECHA DE NACIMIENTO

dd/mm/aaaa (|

TIPO DE IDENTIFICACION (*) TIENE SEGURO SOCIAL?(")

Seleccione v Seleccione v
ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA SINDICALIZADO

[ ¢Es sindicalizado?

\ LIMPIAR GUARDAR

Si selecciona ¢Es Sindicalizado?, le aparecera la opcién para que seleccione de una lista, el nombre del sindicato.

Seleccione v

ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA SINDICALIZADO

- . ¢Es sindicalizado?
Seleccione

SINDICATO

Seleccione v




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Al seleccionar, cualquier tipo de identificacién, excepto la opcidn: “no presenta”, se activa el campo: “Numero de identifi-

cacion”.

O Atencion! Asegurese de capturar los datos en todas |as pestafias mostradas a continuacicn.

General

Registro de datos generales

TIPO DE PERSONA (*) NOMBRE(S) (*)
FISICA v Marcela
APELLIDO PATERNO () APELLIDO MATERNO (%)
‘ Ga{rcia Rivera
SEXO(") RFC
FEMENINO v AURLP10425VAS
CURP FECHA DE NACIMIENTO
AURLP10425HSRGCS00 30/10/1987 i
ITIPO DE IDENTIFICACION (°) NUMERQ IDENTIFICACION(")
CEDULA PROFESIONAL v
TIENE SEGURO SOCIAL?(") ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA
Seleccione v Seleccione hd

SINDICALIZADO

[J ¢Es sindicalizado?

LIMPIAR GUARDAR




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Si, se selecciona en el campo : ¢ “Tiene seguro social?”, la opcidn: “Sl 7, se desglosan los campos: “Institucidon Seguro So-
cial”,

“Fecha Alta Seguro Social”.

General

Registro de datos generales

TIPO DE PERSONA (*) NOMBRE(S) ()
FISICA v Marcela
APELLIDO PATERNO (*) APELLIDO MATERNO (*)
Garcia Rivera
SEXO(*) RFC
FEMENINO v AURLF10425VAS
CURP FECHA DE NACIMIENTO
AURL10425HSRGCS00 30/10/1987 0
TIPO DE IDENTIFICACION (*) NUMERO IDENTIFICACION(®)
CEDULA PROFESIONAL -
[TIENE SEGURO SOCIAL?(") INSTITUCION SEGURO SOCIAL ()
Sl v Seleccione v
FECHA ALTA SEGURO SOCIAL ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA
dd/mm/aaaa 0 Seleccione -

SINDICALIZADO

[J ¢Es sindicalizado?

Si selecciona ¢Es Sindicalizado?, le aparecera la opcién para que seleccione de una lista, el nombre del sindicato.

ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA SINDICALIZADO

¢Es sindicalizado?

Seleccione

SINDICATO

Seleccione v




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Domicilio

Una vez capturados los datos generales del actor, pasamos a la pestafia de Domicilio (s) en la cual al llenar todos los datos,
el mapa automaticamente hace la geolocalizacién ubicando el domicilio. Al dar clic en el botén Guardar, éste se agregara
en la lista de domicilios que aparece abajo del mapa. Usted puede agregar los domicilios que sean necesarios.
Caplure los datos del actor
i Abenciin! Esezurers ds rambursr bos datoeen indas |2s pectafics mostradas s montruscidn

General  Domicliold)  Ewalpamrecibirsctifocesss Tedfonsis

L Al
(&1 MNP
e
L i PO VIA i
£ _—
NUsEERD ExTESsOR NUMERD INTLEBOR
OISO POST,
BSERVACIONES

UBICACION DE DOMICILIO

Domicilios agregados

Domicilio Notificar Domicilio Opciones

Huepac #354 Colonia 354. Hermosillo Sonora No n n
San javier #354 Colonia Arcos. Hermosillo Sonora No n n




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Email para recibir notificaciones.

Aqui capturara los emails a los cuales quiere que se le notifique cualquier acto que afecte a sus tramites. Puede agregarlos
a la lista de abajo o eliminarlos.

Capture los datos del actor X

O Atencion! Asegurese de capturar los datos en todas las pestafias mostradas a continuacion.

General Domicilio(s) Email para recibir notificaciones Teléfono(s)

0 ;Atencion! Al capturar un email usted estd autorizando que las notificaciones posteriares, incluidas las personales sean notificadas en el buzén electrénico.

EMAIL NOTIFICACION

ing.marcelagarcia@gmail.com

GUARDAR

Email Notificacion

X ELIMINAR

ing.marcelagarcia@gmail.com -




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Teléfono (s)

Capture todos los teléfonos de contacto para poderlo localizar en caso de alguna situacion con su demanda.

Los teléfonos seradn agregados en el listado de abajo y podra editarlos o borrarlos en caso de ser necesario.
Capture los datos del actor X

© Atencidn! Asegurese de capturar los datos en todas las pestafias mostradas a continuacion.

General Domiciliols) Email para recibir notificaciones Teléfono(s)

Registro de teléfono

TIPO DE NUMERO NUMERO

Seleccione v =
LIMPIAR GUARDAR
Teléfonos agregados

Tipo de Telefono Numero Opciones

CELULAR 6624601950 n




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

PASO 2.- DATOS DEL DEMANDADO.

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Aqui se captura la informacién del demandado. En tipo de persona deberd elegir : “Fisica” o “Moral”. Si selecciona :

“Moral”, se habilitaran los campos: “Razdn social” y “Actividad o Giro de la empresa”.

Capture los datos del demandado

A Atencién! Asegurese de capturar los datos en todas las pestafias mostradas a continuacion.

General
TIPO DE PERSONA () RAZON SOCIAL ()
MORAL - EJEMPLO SADE CV

ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA

ACABADO DE FIBRAS, HILADOS, HILOS Y TELAS v

LIMPIAR

GUARDAR



PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

General.

Capture los datos del demandado

A\ Atencién' Asegurese de capturar los datos en todas |as pestafias mostradas a continuacion.

General

TIPO DE PERSONA (*)

FISICA

APELLIDO PATERNO ()

Garcia

SEXO(")

FEMENING

CURP

MAGS871030HSRGCS00

NOMBRE(S) (')

Marcela

APELLIDO MATERNO ()

Rivera

RFC

GARMET71030CAS

FECHA DE NACIMIENTO

30/10/1987

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

TIPO DE IDENTIFICACION ()

CEDULA PROFESIONAL

NUMERQ IDENTIFICACION

45632145563

REGISTRO PATROMNAL UNICO (*)
Seleccione

SINDICALIZADO

[ ¢Es sindicalizado?

ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA

Seleccions

LIMPIAR

Se activa el campo “Numero de identificacién” cuando seleccionamos algun tipo de Identificacion.

GUARDAR




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Si, se selecciona “SI” en el campo : ¢“Tiene seguro social?”, se desglosan los campos: “Institucién Seguro Social” y “Fecha

III

Alta Seguro Socia

General

Registro de datos generales

TIPO DE PERSONA (*) NOMBRE(S) (*)
FISICA v Marcela
APELLIDO PATERNO () APELLIDO MATERNO (*)
Garcia Rivera
SEXO(") RFC
FEMENINO v AURLZ10425VAS
CURP FECHA DE NACIMIENTO
AURL910425HSRGCS00 30/10/1987 a
TIPO DE IDENTIFICACION (*) NUMERO IDENTIFICACION(")
CEDULA PROFESIONAL v
[TIENE SEGURO SOCIALZ(") INSTITUCION SEGURO SOCIAL ()
Sl v Seleccione v
FECHA ALTA SEGURO SOCIAL ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA
dd/mm/aaaa | Seleccione v

SINDICALIZADO

[J ¢Es sindicalizado?

Si selecciona ¢Es Sindicalizado?, le aparecera la opcién para que seleccione de una lista, el nombre del sindicato.

ACTIVIDAD O GIRO DE LA EMPRESA SINDICALIZADO

¢Es sindicalizado?

Seleccione

SINDICATO

Seleccione v




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Una vez capturados los datos generales del Demandado, pasamos a la pestafia de Domicilio (s) en la cual al llenar todos los
datos, el mapa automaticamente hace la geolocalizacion ubicando el domicilio. Al dar clic en el boton Guardar, éste se
agregara en la lista de domicilios que aparece abajo del mapa. Usted puede agregar los domicilios que sean necesarios.

Capture los datos del demandado

& Atencén. En casode desconooer el domiclic del Demandado, ingresar ka direcoidn del (iimo kegar donde [abora olabond.

Gereral  Domiciliols]  Conreo pararecibir notificacionss Teléfonols)
iMotificar en este Domicilio?
ESTADO {7} MUMICIPIO )
Seleccionz
LOCALIDAD (71 TIFD VIALIDAD (73
CALLE " COLOMIA T
HUMERD EXTERIOR (7] NUMERD INTERIOR
CODIGD POSTAL
DESERVACIOMES
P
UEICACHOM DE DOMICILID:
: B = Bl
¥ e s
LA Wema i, | I e
5 e N T e e | -
L J— | e e T il [
L | ey e e B
- 1 I i i PRSP |
g S g % 1..-!- ll * i l.
| | b i
k e L » - N b
'." P'l P [ a—— [
r 9 : i [ - e
[ - a
2\ Sl b= e
—— - ™ l.. i~ ] T
i — " ’_,.w ‘l:-uu‘" B e s ! 1
P ke 'J;.nl‘""",'t i 5 b
L , —— Rl it By e ¥
e ——— L 1 ‘ 1 l}
I S ] s
i e % L L e o aga -
% " —— “ ,-"" r" i PR — +
4 e o *
= ‘: 'l e e i'- -1--‘ ] 1 L~ |
\"M v i - “'1: e T . =—
L] e - i ot e
Domicilios agregados
Dioemicilic Modificar Diomicilio Opeinnes
Hiperts £12 Calonia Ley . Acanchi Sonora Moy n “
Zam fvimr #12 Coloniz Las Coballerizze Altar Sonora L]




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Correo para recibir notificaciones.

Aqui capturara los emails a los cuales quiere que se le notifique cualquier acto que afecte a sus tramites. Puede agregarlos
a la lista de abajo o eliminarlos.

Capture los datos del demandado X

A Atencion! Asegurese de capturar los datos en todas las pestafias mostradas a continuacion.

General Domicilio(s) Correo para recibir notificaciones Teléfono(s)

EMAIL NOTIFICACION

ing.marcelagarcia@gmail.com

GUARDAR

Email Notificacion

ejemplo@gmail.com
X ELIMINAR




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Teléfono (s)

Capture todos los teléfonos de contacto para poderlo localizar en caso de alguna situacion con su demanda.
Los teléfonos seradn agregados en el listado de abajo y podra editarlos o borrarlos en caso de ser necesario.

Una vez que agregue el teléfono se desglosara en la parte inferior, junto los botones: “Editar” y “Eliminar”.

Capture los datos del demandado X

A Atencién' Asegurese de capturar los datos en todas las pestafias mostradas a continuacion.

General Domicilio(s) Correo para recibir notificaciones Telé&fonol(s)

Registro de teléfono

TIPQ DE NUMERQ NUMERO

Seleccione -

LIMPIAR GUARDAR

Teléfonos agregados

Tipo de Telefono MNumero Opciones

CELULAR 6624601951 n

TEMA DE JUSTICIA LABORAL




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

PASO 3.— CAPTURE DATOS DEL APODERADO.

Debe de capturar todos los datos del apoderado, en especial los marcados como obligatorios (*).

Capture los datos del Apoderado X

© Atencidn! Asegurese de capturar los datos mostrados a continuacion.

Datos del Apoderado
NOMBRE(S) ('} APELLIDO PATERNO (")
Heriberto Cota
APELLIDO MATERNO SEXO(")
Salgado NQO ESPECIFICADO v
CURP () RFC (")
HCSL870110MSRVRROO HCSL870110BAS
CEDULA (")
45632145563

LIMPIAR GUARDAR




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Una vez registrado los datos, le mostrara en la parte inferior, la opcién para agregar numero de teléfono del apoderado,
con las opciones: “Editar” y “Eliminar”.

Teléfono(s) Apoderado
Tipo de Telefono Numero Opciones
CELULAR 554444 -
2 ER
TIPO DE NUMERO NUMERO
CELULAR - 6245 63215| H

LIMPIAR GUARDAR




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

PASO 4.- DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL.

Debe de capturar todos los datos del Representante Legal, en especial los marcados como obligatorios (*).

Capture los datos del Representante legal X
© Atencion! Asesurese de capturar los datos mostrados a continuacion.
Representante legal
Datos Representante Legal
NOMBRE(S) (*) APELLIDO PATERNO (")
Jose Julian Hernandez
APELLIDO MATERNO (") SEXO(")
Rodriguez MASCULINDG -
CURP (") RFC (")
FOKAS10425HSRGCS00 FOKAS10425ca4
CEDULA (")
‘ 13244df1|

LIMPIAR GUARDAR




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Una vez guardados los datos del representante legal, en la parte inferior se mostrara la opcidn para guardar el teléfono del
mismo, al dar clic en la opcidn: “Guardar”, este se agrega a la lista de los teléfonos del representante legal y se muestran

en la pantalla como listado, junto a el los botones “Editar” y “Eliminar” para sus respectivas acciones.

Teléfono(s) Representante Legal

Tipo de Telefono Numero Opciones

FIIO 6622132356 n
TIPO DE NUMERO NUMERO

Seleccione b

LIMPIAR GUARDAR




PRESENTACION DEMANDA LABORAL/ESCRITOS INICIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Email Notificacion

Agregara un email para que sea notificado por cualquier accidon que se genere en su expediente. Si ya cuenta con un co-
rreo dado de alta, el nuevo reemplazara al anterior cuando decida guardarlo.

Capture los datos del Representante legal X

O Atencién! Asegurese de capturar los datos mostrados a continuacicn.

Representante legal Email Notificacidn Actores

EMAIL NOTIFICACION (°)

tinogas@gmail.com

Atencion

Al Guardar reemplazara cualquier otro Email existente,
¢ Desea Confinua®?

N

Actores

En esta parte se selecciona cuales van a ser los actores los cuales va a representar, por defecto viene marcada la casilla.
“Representar”.

© Atencién! Asegurese de capturar los datos mostrados a continuacion.

Representante legal Email Notificacién Actores

Actores a representar

Tipo Persona Nombre Completo \ Representar

FISICA CLAUDIO MEZA CASTILLO

MORAL EJEMPLO SADECV

22
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PASO 5.- DATOS DEL EMPLEO.

Para poder agregar los datos del empleo, debe seleccionar el actor al cual va a capturarle los datos dando clic en el botén
“+ Capturar”.

Informacién relacionada al patron / empresa / dependencia del empleado

@ Atencitn! Por cada actor que se haya registrado debe capturar su respectiva informacién relacionada al patrén, empresa o dependencia donde labord. Haga esto por cadz uno de
los actores seleccionandolo de |z tablz que se muestra a continuacian.

Actores Opciones
CLAUDIO MEZA CASTILLO
EJEMPLO SADECY

+ CAPTURAR

ANTERIOR SIGUIENTE
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GENERAL

Se llenaran los datos del empleo. Tome en cuenta que tiene que llenar toda la informacién en las pestafias de General,
Horarios, Acciones y Prestaciones, Riesgo de Trabajo, relacién de hechos y testigos, las cuales esta situadas en la parte su-
perior del formulario y cada una tiene su respectiva informacién o campos a llenar.

Datos delempleo X

General Horarios Acciones y prestaciones Riesgo de trabajo Relacién de los hechos Testigos

PUESTO O NOMBRE DEL CARGO(’)

FECHA DE INGRESO AL TRABAJO() ULTIMO PUESTO DESEMPENADO(")
dd/mm/aaaa [m]
TIPO DE SALARIO SALARIO DIARIO NOMINAL
Seleccione -
COBRO # FRECUENCIA DE PAGO () COMPROBANTE SALARIAL [7)
Seleccione - Seleccione v

EN QUE CONSISTiA SU TRABAJO (')

s

COMO REGISTRA SU ASISTENCIA? () ¢CUANDO LO DESPIDIERON REGISTRO, FIRMO 0 CHECO SU ASITENCIA?(')
. O 5i @ No
Seleccione -
DiA DE ULTIMO PAGO ¢SE LE ENTREGO NOTIFICACION ESCRITA DEL DESPIDO?(")
. 08 ONo
dd/mm/aaaa o
¢FIRMO DE RECIBIDO?{") FECHA DE CUANDO FIRMO
O Si O No r,
dd/mm/aaaa o
(TIENE USTED COPIAY") AL INGRESAR A LABORAR O AL SER DESPEDIDO QUE DOCUMENTO
) FIRMO?
O 5i O No
Seleccione -

LIMPIAR GUARDAR

L0

Si selecciona la opcidn “Si” en iFirmd de recibido?, se habilitaran los campos de “Fecha de cuando firmé” y “Tiene usted

copia?
¢FIRMO DE RECIBIDO?(") FECHA DE CUANDO FIRMO
®Si O No /- 2
oY 10/10/2022 o

¢TIENE USTED COPIAZ(") AL INGRESAR A LABORAR O AL SER DESPEDIDO QUE DOCUMENTO
Osi ®N FIRMO?
5 @ No

Seleccione

LIMPIAR GUARDAR
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Horarios

Registre cada uno de sus horarios que tenia en su trabajo. En la parte inferior se irdn agregando cada uno de ellos. Los po-
dra editar o borrar de ser necesario utilizando los iconos correspondientes mostrados.

Datos del empleo X
General Horarios Acciones y prestaciones Riesgo de trabajo Relacion de los hechos Testigos
Horarios
TIPQ DE HORARIO DiAS
TRABAID d
HORA INICIO HORA FIN
--------- ®

OBSERVACIONES

rg

LIMPIAR GUARDAR HORARIO

Horarios Registrados

Tipo Horario Dias Hora Entrada Hora Salida Observaciones Opciones

TRABAJO Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes, Sibado 08:30:00 20:00:00 n
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Acciones y Prestaciones

En esta pestafia, llenara los datos referentes a las acciones y prestaciones que tenia en dicha empresa. Cada una que guar-
de, se ird mostrando en el listado de abajo y las cuales podra editar o eliminar dando clic en los respectivos iconos corres-
pondientes.

Datos del empleo X

General Horarios Acciones y prestaciones Riesgo de trabajo Relacion de los hechos Testigos

SELECCIONE PRESTACION/ACCION (%)
Seleccione v

OBSERVACION

LIMPIAR GUARDAR

Acciones y prestaciones registradas

Prestacion / Accién Observacion Acciones

AGUINALDC Ejemplos n
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Riesgo de trabajo

Llenard el siguiente formulario si hubo un riesgo de trabajo implicado con la fecha, ubicacién y explicando los detalles y
alguna observacidn. Cada riesgo capturado, se muestra abajo en un listado. podra editar o eliminar dando clic en los res-
pectivos iconos correspondientes.

Datos del empleo X
General Horarios Acciones y prestaciones Riesgo de trabajo Relacién de los hechos Testigos
FECHA Y HORA DE RIESGO () ESTADO (")
10/10/2022 ] Sonora -
MUNICIPIO (") CALLE (")
Altar v San javier
TIPO VIALIDAD (") COLONIA (")
Ampliacién - Kilometro 3
MANZANA O LOTE NUMERO EXTERIOR (°) NUMERC INTERIOR
12 12

CODIGO POSTAL ()
83000

SECUELAS DE RIESGO

OBSERVACIONES

LIMPIAR GUARDAR

Riesgos de trabajo registrados

Nombre Documento Pais Estado Municipio Vialidad Calle Acciones

2022-10-10 00:00:00 México Sonora Altar Ampliacién San javier n

TEMA DE JUSTICIA LABORAL
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Relacion de los hechos

Llenarad el siguiente formulario con los datos solicitados de la relacidn de los hechos.. Cada riesgo capturado, se muestra
abajo en un listado. podra editar o eliminar dando clic en los respectivos iconos correspondientes.

Datos del empleo X
General Horarios Accionesy prestaciones Riesgo de trabajo Relacién de los hechos Testigos

FECHA Y HORA PERSONAS (")
dd/mm/aaaa ]

CARGOS (") RELACION DE LOS HECHOS (")

LUGAR DE LOS HECHOS

LIMPIAR GUARDAR

Relacion de los Hechos

Fechay Hora Persona Cargo Relacién de los hechos Opciones

2022-10-10 0020000 1 i 1 n

TEMA DE JUSTICIA LABORAL
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Testigos

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE COMPUTO / DIRECCION DE DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS

Capture los nombres de los testigos involucrados en el hecho. Se agregara al listado inferior de testigos en el cual podra

editar o eliminar de ser necesario dando clic en los botones correspondientes.

Datos del empleo

General Horarios Acciones y prestaciones Riesgo de trabajo Relacidn de los hechos Testigos
NOMEBRE (") APELLIDOQ PATERNO (")
APELLIDO MATERMNO (") DOMICILIO (7}

¢TRABAJAEN LA EMPRESA?

O 81 O No
LIMPIAR
Datos de testigo(s)
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno ;Trabaja en la empresa?
Erneso Figueroca Castillo Si

GUARDAR

Opciones

NNy - |
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PASO 6.- ADJUNTAR DOCUMENTACION.

Al seleccionar la opcidén de presenta constancia de conciliacion, aliniciar la demanda, en este paso es donde se subira,
seleccionando en el campo “Tipo de documento”, la opcién “Constancia de no conciliacidon” (esta debera estar formato
PDF, un tamafo maximo de 10 MB). Puede revisar el documento a seleccionarlo y podra dar una vista previa dando clic en
el icono de la lupa y signo +. También podra removerlo. Dé clic en el botdn Guardar para adjuntar el documento y pasar al
siguiente paso.

Adjuntar documentos X

@ Atencion! Adjunta la documentacién de lademanda laboral en formato PDF (el tamafio maximo por archivo es de 10 MB)

TIPO DE DOCUMENTO(")

CONSTANCIA DE NO CONCILIACION v

SELECCIONAR DOCUMENTOS

Qo

B Registros de Usuarios - Adison _1_pdf WRemove B Buscar...

GUARDAR
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Vista previa del documento PDF a subir.

= 21165348-064-4eb3-a04d-adbeB0ce26ab

Para cualquier duda o comentario, ponemos a su disposicion la linea de ayuda de soporte comunicandose al teléfono
6623-819197 0 I35 extensiones 1101, 1110y 1113 del drea de Ia Direccién General de Servicios de Computo.

Estamos para servirle.
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PASO 7.- ENVIO DE DEMANDA INICIAL.

En este modulo se muestra el documento en PDF, con los detalles de la demanda capturada en todos los pasos anteriores.

Enseguida, se muestra un recuadro en el cual se tiene que cargar la demanda firmada con la aplicacién FIDDO y en forma-

to PDF.

Nota.— Al enviar la demanda deja de ser un borrador, (esta ya no se puede modificar).

Envio de demanda inicial

Comprobante de captura de escrito inicial

mQ 1|de5 - | 4 »

Facha y Il de Cacrica Inlclal [ Dumande: 48-Hse-3003 o e 143408 Ha

IBCTALLE BE AETORCS:
BETALLE G ALTER SLAUGK: HEZA SASTILLY

Tlaade Furns
Saca
cusE
2o 28
u
e du Sagaridad dacial
;;;;;; tends

hernisas Faths su bagrans

..................

Enviar PDF de demanda con firma electrénica

Recuerde firmar su demanda con aplicacidn FIDDO antes de cargarla

AGREGAR DOCUMENTOQ:

B Atta ticket pdf il Buscar...

Subir PDF de Demanda con Firma Electrdnica (Temaho Ma: 15ME].

ENVIAR DEMANDA



